'20 taches que vous
pouvez deleguer a
une secrétaire
comptable

pour gtre plus efficace dans votre coeur de métier




1 - Gérer votre agenda

2 - Rédiger vos courriers

3 - Organiser vos archives numériques

4 - Gérer votre boite mail

5 - Créer des PDF interactifs




Soutien Administratif

Gérer votre agenda Rédiger vos courriers

Organiser vos archives numeriques Gérer votre boite mail

Créer des PDF interactifs




6 - Mettre a jour votre site web

7 - Répondre aux emails de vos clients

8 - Créer vos tunnels de vente

9 - Programmer vos newsletters

10 - Mettre en forme vos documents




Assistance Webmarketing

Mettre & jour votre site web Répondre aux emails de vos clients

Créer vos tunnels de vente Programmer vos newletters

Mettre en forme vos documents




15 - Répondre aux commentaires et messages priveés




Social Media

Créer et optimiser votre page facebook Préparer votre calendrier éditorial

Créer vos visuels Programmer vos publications

Répondre aux commentaires et messages prives



16 - Saisir et suivre la comptabilité quotidienne

17 - Préparer et envoyer les factures
18 - Gérer les relances clients

19 - Effectuer les rapprochements bancaires

20 - Classer et archiver les documents comptables




Gestion Comptable

Saisir la comptabilite quotidienne Préparer et envoyer les factures

Gérer les relances clients Faire les rapprochements bancaires

Classer et archiver les documents comptables



CONTACTEZ-MOI DES AUJOURD'HUI POUR

COMMENCER A GAGNER DU TEMPS SUR VOTRE
ACTIVITE !




Browni@

Merci beaucoup d'avoir téléchargé ce guide PDF sur 20 taches
que vous pouvez déléguer a une secrétaire comptable” !

https:/Ibrownia.fr



https://brownia.fr/

